
_____________________________________________________________________________ ________
                                                    ABC - Kindertagesstätte Arche Noah – Stand 02/2024 
 

1 

 

Liebe Eltern! 
 

Wir haben für Sie ein Kindertagesstätten ABC erstellt, dem Sie alle wichtigen 
Informationen bezüglich unserer Einrichtung entnehmen können. 

 
Für Fragen stehen wir natürlich jeder Zeit zur Verfügung. 

 

 
 

 
 

 
 
Adresse    Kommunale Kindertagesstätte Arche Noah 

Kirchenstraße 1 
67685 Weilerbach 

     Telefon: 

 Büro: 06374- 1504 

 Mäusegruppe: 06374-9951416 

 Igelgruppe: 06374-8010917 

 Bärengruppe: 06374-9915195 

 Tigergruppe:06374-9952572 

 Erdmännchen: 06374-9952155 

 Kleine Frösche: 06374- 9943946 
     Mailadresse:  

kita@arche-noah-weilerbach.de 
 
Ansprechpartner   Leitung: Anke Schlüter  

Stellvertretende Leitung: Eva Forgheim 
 
 
Aufnahmegespräch Bevor Ihr Kind in die Kindertagesstätte kommt, findet ein 

Aufnahmegespräch statt. Sie lernen eine pädagogische Fachkraft kennen 
und erhalten einen Einblick bezüglich der Gruppe und dem Alltag in der 
Kindertagesstätte. Zudem werden offene Fragen geklärt. 
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Aufsichtspflicht                           Die Aufsichtspflicht in der Kindertagesstätte beginnt, wenn Sie Ihr Kind im  
 Gruppenraum abgegeben haben und eine pädagogische Fachkraft dieses 

                                                                     gesehen und Ihr Kind begrüßt hat. 
                Sobald das Kind an eine abholberechtigte Person übergeben wurde, endet 
                die Aufsichtspflicht der pädagogischen Mitarbeiter. 
                                                                   
 
 
Abholberechtige Personen:     Bitte teilen Sie uns auf dem Aufnahmebogen mit, welche Personen  

abholberechtigt sind, sowie mögliche Änderungen. Sollte Ihr Kind von 
einer Person, welche nicht auf der Liste steht, abgeholt werden, teilen Sie 
uns dies bitte persönlich oder telefonisch mit. Zudem muss sich die 
betreffende Person bei der Abholung mit Personalausweis ausweisen. 

 
 
Aktuelle Telefonnummer/ Wenn sich Ihre Telefon-/ Handynummer oder Adresse ändert, teilen Sie 
Adresse  uns dies bitte zeitnah mit, damit wir Sie im Notfall auch erreichen können!                  
 
 
Aktuelle Informationen In der Kindertagestätte Arche Noah nutzen wir die Sdui-App. Sie erhalten 

beim Aufnahmegespräch einen Sdui-Nutzungscode mit dem Sie sich 
anmelden können. Sie finden bei Sdui immer alle aktuellen Informationen. 
Zudem erfolgt die Krankmeldung Ihres Kindes über die App. 

 Informationen z.B. Früh-und Spätdienst, ansteckende Krankheiten finden 
Sie auf Schildern im Eingangsbereich der Kindertagesstätte. 
 
Weitere Informationen und Aktuelles finden Sie auf unserer Homepage: 
kita@arche-noah-weilerbach.de 

 
Allergien Bitte teilen Sie uns bei der Aufnahme mit, wenn Ihr Kind an einer Allergie 

leidet und informieren Sie uns zeitnah wenn eine Allergie nach der 
Aufnahme auftritt. Dies trägt dazu bei, dass das pädagogische 
Fachpersonal adäquat handeln kann. 
Falls eine Allergie besteht siehe Punkt: Medikamente. 

 

 
 
Bewegung Einmal in der Woche finden für alle Gruppen Sport- und/oder 

Bewegungsangebote im Turnraum statt. Zudem wird das Außengelände 
regelmäßig von den Kindern zum Spielen genutzt. 

 
 
Bring-Phase    Bitte bringen Sie Ihr Kind bis 9 Uhr in die Kindertagesstätte, damit es am  
    Tagesablauf und den damit verbundenen Aktivitäten teilnehmen kann. 
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Dokumentation Eine wichtige Grundlage unserer pädagogischen Arbeit ist das 

kontinuierliche Beobachten und Dokumentieren. Unser 
Dokumentationskonzept ist das Portfolio, welches den Entwicklungsstand 
Ihres Kindes zeigt z.B. verschiedene Aktivitäten, Feiertage und besondere 
Anlässe. 
Diese Biographie kann von Ihrem Kind bei Bedarf angeschaut werden. 
Natürlich können auch Sie jederzeit das Portfolio Ihres Kindes einsehen. 
Bitte wenden Sie sich hierfür an die pädagogischen Mitarbeiter der 
entsprechenden Gruppe. 

 Beim Verlassen der Einrichtung erhält jedes Kind seinen individuellen 
Portfolioordner. 

 
 
Datenschutz                                        Der Schutz von Daten hat oberste Priorität in der Kindertagesstätte Arche 

Noah. Alle Angaben von Ihnen und Ihrem Kind werden nach den 
datenschutzrechtlichen Vorgaben streng vertraulich behandelt. 

          
 

 
 
Elterngespräche Die Elterngespräche sind ein wichtiger Bestandteil in unserer 

pädagogischen Arbeit. Es finden kontinuierlich oder bei Bedarf Gespräch 
zum Entwicklungsstand Ihres Kindes statt.  

 
 
Eingewöhnung Die Eingewöhnungszeit Ihres Kindes wird nach den Bedürfnissen des 

Kindes und in Absprache mit Ihnen gestaltet. Wir orientieren uns hierbei 
am Berliner Eingewöhnungsmodell. 

 
 
Elternbeirat  Der Elternbeirat wird jährlich von allen Eltern für das neue 

Kindergartenjahr gewählt. Die Wahl findet im September/ Oktober statt. 
Die Mitglieder des Elternbeirates sind das Bindeglied zwischen den Eltern 
und der Leitungsebene der Kindertagesstätte. Aus diesem Grund findet 
ein kontinuierlicher Austausch statt. Es werden z.B. problematische 
Themen besprochen und gemeinsam Lösungswege erarbeitet. Zudem 
arbeiten die Mitglieder des Elternbeirats an der konzeptionellen 
Ausrichtung der Einrichtung mit.  
 
 

Elternabend Die Elternabende werden von der Leitungsebene, dem pädagogischen 
Fachpersonal oder Referenten themenbezogen geplant und durchgeführt.  

 Eine rechtzeitige Ankündigung erfolgt über die Sdui-App.  
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Frühstück Die Frühstückszeit in der Kindertagesstätte ist von 7:00-ca.10:00 Uhr. 

Geben Sie Ihrem Kind ein gesundes, ausgewogenes Frühstück mit. 
In der Brotdose kann z.B. ein belegtes Brot mit Wurst oder Käse, sowie 
Obst und Gemüse sein.  
Nutellabrote, Milchschnitten und sonstige Süßigkeiten, sollte nur die 
Ausnahme darstellen. 

     Am Nachmittag findet ein Snack statt. Es wird Obst oder Gemüse für die  
     Kinder aufgeschnitten und sie essen ihre mitgebrachten Brote. 
     Bitte denken Sie daran, Ihrem Kind eine Trinkflasche mitzugeben und  

diese mit Wasser oder Tee zu befüllen. Wir füllen die Trinkflasche Ihrer 
Kinder mit Wasser bei Bedarf nach. 
Einmal im Monat findet in jeder Gruppe ein gemeinsames, gesundes              
Frühstück statt. Die Gruppen geben die Termine frühzeitig bekannt. 

 
 
      
Fortbildungen Das pädagogische Fachpersonal nimmt regelmäßig an Fort- und 

Weiterbildungen zu bestimmten Themenbereichen teil. Das erworbene 
Wissen findet Anwendung in der täglichen Arbeit mit Ihren Kindern. 

 
 
Förderverein Der Förderverein der Kita Arche Noah setzt sich aus Eltern, deren Kinder 

aktuell oder früher in der Einrichtung betreut wurden, zusammen. Sie 
haben sich zum Ziel gesetzt, die Kindertagesstätte zu unterstützen. Dies 
erfolgt durch z.B. finanzielle Unterstützung für bestimmte Projekte der 
Kinder. Zudem organisiert der Förderverein Veranstaltungen z.B. 
Bücherbasar, Verkauf von Waffeln im Weihnachtsdorf usw. 

 Es findet jährlich eine Hauptversammlung statt. 
 Sie können dem Förderverein gegen eine Spende beitreten. Die 

Formulare erhalten Sie bei der Anmeldung oder bei Frau Schlüter und 
Frau Forgheim.  

   
 
 
Freies Spiel    Beim „Freien Spiel“ kann Ihr Kind Spielart, Spielpartner und Spielort frei 
     wählen. Sie spielen und forschen nach eigenem Interesse, Tempo und  
     Entwicklungsstand. Die Kinder erfahren Spaß am gemeinsamen Spiel und  
     lernen. Sie haben Erfolgserlebnisse, lernen ihre Grenzen kennen, bauen  
     Beziehungen auf und üben den Umgang mit Konflikten. Das „freie Spiel“ 
     regt zudem die Fantasie und Kreativität an. Das pädagogische  

Fachpersonal unterstützen und begleiten die Kinder und bietet ihnen 
Orientierung für ein gelingendes Miteinander. 
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Geburtstag Der Geburtstag ist für jedes Kind ein besonderer Tag. Jede Gruppe 

gestaltet die Geburtstage der Kinder individuell. Es werden z.B. 
Geburtstagslieder gesungen, Spiele gespielt usw. 

 Treffen Sie bitte vorab eine Absprache mit den pädagogischen 
Mitarbeitern bezüglich der Geburtstagsfeier Ihres Kindes. Für die Feier in 
der Gruppe können Sie z.B. Kuchen, Muffins, Obst-und Gemüseteller, 
Laugengebäck mitbringen. 

 Wir freuen uns darauf mit Ihrem Kind zu feiern. 
 
 
Gruppenübergreifende Projekte Bei gruppenübergreifenden Projekten, können Kinder aus verschiedenen 

Gruppen, gemeinsam an einer Aktivität oder Angebot in der 
Kindertagesstätte teilnehmen.  Diese werden vorab mit den Kindern 
besprochen. 

 
 

 
 
Hausschuhe Bitte geben Sie ihrem Kind passende Hausschuhe mit, die es alleine an- 

und ausziehen kann. Achten Sie darauf, dass die Schuhe geschlossen sind, 
bzw. an der Ferse ein Riemchen haben. Bitte versehen Sie die Schuhe mit 
dem Namen Ihres Kindes 

 

 
 

Kleidung Wir gehen mit den Kindern bei fast jedem Wetter nach draußen. Bitte 
denken Sie deshalb an wetterfeste Kleidung. 

     Frühjahr: 
   Matschhosen, Matschjacke, Gummistiefel 

Sommer: 
Sonnenmütze & Sonnencreme  
Bitte Aushang Gruppe beachten: Badeanzug, Badehose und Handtuch 
Bitte achten Sie darauf, dass immer eine Kopfbedeckung in der Kita ist! 

   Herbst & Winter 
   Matschhosen, warme Jacke, Mütze, Schal, gefütterte Gummistiefel 

Ihr Kind sollte festes und geschlossenes Schuhwerk anhaben, wenn es in 
den Kindergarten gebracht wird. Achten Sie daher bitte auf die Jahreszeit 
und Witterung, damit Ihr Kind im Außengelände stolperfrei und 
unbeschwert spielen kann. 

   Wichtig: 
Bitte versehen Sie alle Kleidungsstücke mit dem Namen Ihres Kindes und 
denken Sie an Wechselkleidung entsprechend der Jahreszeit. 

 
 



_____________________________________________________________________________ ________
                                                    ABC - Kindertagesstätte Arche Noah – Stand 02/2024 
 

6 

Konzeption Die Konzeption der Kindertagesstätte beschreibt die pädagogischen 
Grundsätze nach dem die pädagogischen Mitarbeiter arbeiten. Sie wird 
immer wieder aktualisiert und wird zeitnah auf unserer Internetseite zu 
finden sein.  

 
 
Kita-Sozialarbeit   In der Kindertagesstätte Arche Noah gibt es eine Kita- Sozialarbeiterin. 

Frau Campos führt verschiedenste Angebote mit den Kindern durch, 
bietet Eltern-Kind-Nachmittage an und unterstützt die Eltern bei allen 
Fragen und Problemlagen rund um ihre Kinder. Das Büro von Frau Campos 
befindet sich in der 2.Etage.  

 
 
Kindergartentasche  Ihr Kind benötigt für den Besuch der Kindertagestätte einen Rucksack.  

Dieser sollte aus robustem Material sein und den Vorlieben Ihres Kindes 
entsprechen. In dem Rucksack sollten eine Brotdose und Trinkflasche 
Platz finden. Ein Reißverschluss erleichtert das Öffnen und Schließen. 
 
 

Krankheit    Krankmeldung: 
     Melden Sie bitte Ihr Kind per Sdui-App bis 9:00 ab! 
 

Meldepflichtigen Krankheiten:  
z.B. Röteln, Scharlach, Masern, Corona usw.  
Informieren Sie uns bitte umgehend! Wir müssen eine Meldung ans 
Gesundheitsamt Kaiserslautern schicken. Zudem wird ein Aushang im 
Eingangsbereich aufgehängt. 
Ist ein Elternteil oder Geschwisterkind an einer meldepflichtigen 
Krankheit (siehe IfSG §34) erkrankt, darf das Kita-Kind die Einrichtung 
nicht besuchen. 
Ein Besuch ist erst wieder mit einem ärztlichen Attest möglich. 
 
Erkältungskrankheiten: 
z.B. Husten, Schnupfen, Fieber usw. muss Ihr Kind mindestens 24 Stunden 
zu Hause bleiben und ohne weitere Symptome sein, bevor es die Kita 
wieder besuchen darf. 
Bei Fieber muss das Kind symptomfrei sein, um die Kita wieder besuchen 
zu können. 
Erbrechen/Durchfall oder einem Magen-Darm-Infekt: 
Ihr Kind muss 48 Stunden zu Hause bleiben. Das Geschwisterkind muss 24 
Stunden zu Hause bleiben. Ist das Geschwisterkind nach 24 Stunden 
symptomfrei, kann es die Kita wieder besuchen. 

 
 
Lob und Kritik Für Lob, Anregungen und Kritik haben wir immer ein offenes Ohr. Bitte 

kommen Sie auf uns zu. Wir nehmen uns Zeit für Sie. 
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Mittagessen/Snack Jedes Kind bekommt ein gesundes und ausgewogenes Mittagessen in der 

Einrichtung. Es wird auch Sonderkost angeboten. Bitte sprechen Sie Frau 
Schlüter und Frau Forgheim für die Bestellung dieser an.  Wir werden von 
der Firma Simotec / Kochwerk täglich beliefert. 

    .   
 Essenszeiten: 
     Kleine Frösche: 11 Uhr  

Erdmännchengruppe: 11:10Uhr 
Mäuse, Igel-, Bären- und Tigergruppe: 12:00 Uhr 

 
Um 14:30 nehmen die Kinder noch einen Snack aus ihren Brotboxen ein. 
Zudem bekommen die Kinder Obst und Gemüse. 

 
 
Musik-Kita Wir sind eine Musik-Kita. Jeden Mittwoch kommt eine qualifizierte 

Fachkraft, welche die einzelnen Gruppen besucht und altersentsprechend 
mit den Kindern singt und musiziert. Die Kinder lernen neue Lieder und 
neue Instrumente kennen. Im Vordergrund steht das Entdecken und 
Erleben der Musik in ihren unterschiedlichsten Ausdrucksformen. 

 
 
Medikamente Medikamentengabe: 

Wir dürfen erkrankte Kinder nicht mit Medikamenten versorgen. Sie 
sollten sich zu Hause erholen, bis sie wieder gesund sind. Bitte geben Sie 
ihrem Kind z.B. kein Nasenspray oder Salben mit. 

 
Chronischen Erkrankungen/ Fieberkrämpfe: 
wie z.B. Asthma, Herzkrankheiten, Epilepsie, 
Die pädagogischen Mitarbeiter dürfen nur dann Medikamente 
verabreichen, wenn eine genaue Anweisung des Arztes mit 
Handlungsschritten vorliegt. Zudem müssen die Eltern ihr schriftliches 
Einverständnis geben.  
Bei Unsicherheiten bezüglich der Medikamentengabe, erhalten die 
pädagogischen Mitarbeiter eine Einweisung von geschultem 
Fachpersonal. 
Die entsprechenden Formulare erhalten Sie bei Frau Schlüter und Frau 
Forgheim. 

 
Masernimpfung Nachweis Masernschutzimpfung: 

Ohne Nachweis ist eine Aufnahme in der Kita nicht möglich! 

 Kinder ab 1 Jahr: eine Schutzimpfung + im Laufe des Kitajahres die 
2.Impfung oder Immunitätsnachweis 

 Kinder ab 2 Jahren: zwei Schutzimpfungen oder Immunitätsnachweis 

Bitte legen Sie Frau Schlüter oder Frau Forgheim den Impfpass Ihres 
Kindes zur Prüfung vor. 
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Namen Beschriften Sie bitte alle Gegenstände Ihres Kindes mit dessen Namen. 
 So lassen sich die Gegenstände besser zuordnen. 
 
 

 
 
Öffnungszeiten    Die Öffnungszeiten der Kindertagestätte Arche Noah sind wie folgt:  

 Teilzeitplatz: 07:00-14:00 Uhr 

 Ganztagesplatz: 07:00-16:30 Uhr 

 Während der Essenszeiten ist die Abholung nur in 
Ausnahmefällen möglich. 

 Bitte hohlen Sie Ihr Kind rechtzeitig ab. Die Arbeitszeit der 
Mitarbeiter endet um 16:30 Uhr. Sie verlassen erst die Kita, wenn 
das letzte Elternteil mit Kind die Räumlichkeiten der 
Kindertagesstätte verlassen hat.  

 
 

 
 
Respekt Ein respektvoller, achtsamer Umgang im Miteinander liegt uns sehr am 

Herzen. Wir respektieren die unterschiedlichen Perspektiven, Lebensstile 
und die Vielfalt der Familien in unserer Gemeinschaft und begegnen Ihnen 
und Ihren Kindern stets wertschätzend. Somit schaffen wir eine positive 
Umgebung für Ihre Kinder, in der sie sich entfalten und entwickeln 
können. 

 Konflikte oder unterschiedliche Meinungen kommen vor, aber es ist 
wichtig, diese respektvoll und konstruktiv anzugehen. Es ist uns ein 
Anliegen gemeinsam nach Lösungen zu suchen und wir sehen Konflikte als 
Chance für eine positive Veränderung an.  

 
 

 
 
Schließtage Die Kindertagesstätte darf pro Jahr an bis zu 30 Tagen geschlossen sein. 

Die Schließtage für das Kindergartenjahr werden in Absprache mit dem 
Träger im September/ Oktober festgelegt. Diese werden auch dem 
Elternausschuss vor der Bekanntgabe vorgelegt.  

 In den Sommerferien ist die Kindertagesstätte jedes Jahr in den letzten 
drei Wochen geschlossen. 

 Die Schließtage erhalten die Eltern per Sdui-App. Zudem werden sie auch 
auf der Internetseite veröffentlicht. 
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Sonnencreme Sobald die Sonne im Frühling an Intensität gewinnt ist es wichtig, dass Sie 
bitte Ihr Kind eingecremt und mit einem Sonnenhut in die 
Kindertagesstätte bringen. Jedes Kind braucht eine Sonnencreme 
bevorzugt mit Lichtschutzfaktor 50, die in der Kita verbleibt. Diese 
benötigen wir, um Ihr Kind bei Bedarf erneut einzucremen. 

 
 
Schlafenzeiten Die Schlafenszeiten sind in den Gruppen wie folgt: 

 Kleine Frösche: ca. 11:30-13:30 Uhr 
 Die Krippenkinder schlafen je nach individuellem 

Rhythmus und Bedarf 

 Erdmännchen:  ca. 12:00-13:30 Uhr 

 Regelgruppen:  ca. 12:45-14:00 Uhr 
 Die Schlafenszeit gilt für die jüngeren Kinder, welche noch 

einen Mittagsschlaf benötigen 
  

 
 
Trinken Bitte geben Sie Ihrem Kind täglich eine Trinkflasche mit z.B. Wasser oder 

Tee mit. In den Sommermonaten füllen die pädagogischen Mitarbeiter die 
Flasche bei Bedarf erneut mit Wasser auf. 

 
 

 
 
Wechselkleidung Bitte achten Sie darauf, dass immer ausreichend, größenentsprechende 

und dem Wetter angepasste Wechselkleidung für Ihr Kind in der 
Kindertagesstätte ist. 
Trägt Ihr Kind eine Hose oder ein T-Shirt aus der Kindertagesstätte, weil 
seine Wechselkleidung aufgebraucht ist, möchten wir Sie bitten, die 
Ersatzkleidung gewaschen zurückzugeben. 

 
 

 

 
 
Zusammenarbeit Eine gute Zusammenarbeit zwischen der Kindertagesstätte und der 

Familie ist die Basis für unsere Arbeit mit ihren Kindern. Aus diesem Grund 
ist uns ein vertrauensvoller und regelmäßiger Austausch sehr wichtig. 

 
 

 
 


